Beslisboom roltoewijzing AVG

Ga je gegevens uitwisselen met of verstrekken aan een andere partij? Dan is het belangrijk dat
duidelijk is wie welke rol heeft: verwerker, zelfstandig verwerkersverantwoordelijke of
gezamenlijk verwerkersverantwoordelijke. Aan de hand van de vragen in deze beslisboom kun
je de rollen van alle betrokken partijen vaststellen.

Verwerkingsverantwoordelijke

Een school is vrijwel altijd verwerkingsverantwoordelijke. Dit betekent dat de school bepaalt waarom
persoonsgegevens worden verwerkt (het doel) en hoe dat gebeurt (de middelen). Daarbij neemt de
school beslissingen over belangrijke aspecten van de verwerking, zoals:

e Welke persoonsgegevens worden verzameld en verwerkt.
e Wie er toegang tot de gegevens heeft.
e Hoelang de gegevens worden bewaard.

De school draagt door deze verantwoordelijkheid zorg voor een rechtmatige, transparante en
zorgvuldige omgang met persoonsgegevens.

1. Is de andere partij een verwerker?

Een verwerker verwerkt persoonsgegevens uitsluitend namens een ander en beslist niet zelf over het
doel en de middelen. Dit betekent dat de verwerker:

e Inopdrachtvan een verwerkingsverantwoordelijke gegevens verwerkt.

e Niet bepaalt hoe en waarom de persoonsgegevens worden gebruikt.

Nee.
Is de andere partij mogelijk zelfstandig
verwerkersverantwoordelijk? Ga door naar stap 2.

Ja.

De andere partij is de verwerker.

O,

Vervolgacties

e Sluit een verwerkersovereenkomst af. (Verplicht!)

e Gebruik bij voorkeur de modellen van het Privacyconvenant Onderwijs.

e Controleer met de vragenlijst van het Privacyconvenant Onderwijs of de andere partij (leverancier)
is aangesloten bij het Privacyconvenant.

Goed om te weten
e Leveranciers die zijn aangesloten bij het Privacyconvenant, zijn verplicht zich aan de afspraken
uit het convenant te houden en de bijbehorende modelverwerkersovereenkomst te gebruiken.
e Eenleverancier kan in plaats van deelnemer ook medestander zijn van het Privacyconvenant en
handelen naar de uitgangspunten van het convenant.


https://www.privacyconvenant.nl/downloads/
https://www.privacyconvenant.nl/vragenlijst-convenant/

Aanvullende documenten
e Model Verwerkersovereenkomst (verwerker is deelnemer van het Privacyconvenant) (docx)
e Algemene Verwerkersovereenkomst (verwerker is medestander van het Privacyconvenant) (docx)
e Model Subverwerkersovereenkomst (docx)
e Overzicht alle modellen: Downloads - Privacyconvenant onderwijs

2. Werkt de andere partij met persoonsgegevens op basis van een eigen doel en
verwerkingsgrondslag, onafhankelijk van onze school?

Een zelfstandig verwerkersverantwoordelijke bepaalt zelf dat gegevens worden verwerkt, met welk doel
dat gebeurt en op welke manier dat gebeurt. Dat betekent dat bij zelfstandige
verwerkersverantwoordelijkheid:

e Elke partij bepaalt zelfstandig waarom en hoe persoonsgegevens worden verwerkt.
e Eigen juridische verantwoordelijkheid.

Ja.
Jullie zijn zelfstandig
verwerkersverantwoordelijken.
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Vervolgactie
e Jeschool kan een data-uitwisselingsovereenkomst sluiten om afspraken vast te leggen. (Niet
verplicht!)

Nee.
Ga door naar stap 3.

Aanvullende documenten:
e Model data-uitwisselingsovereenkomst (docx)

3. Wie beslist over het doel en de middelen van de verwerking?

Er is sprake van gezamenlijk verwerkersverantwoordelijkheid als je samenwerkt met een of meer
andere organisaties en samen doelen en middelen van een bepaalde verwerking vaststelt. Dit betekent
dat bij gezamenlijke verwerkersverantwoordelijkheid:

e Er gezamenlijke besluitvorming plaatsvindt.
e Gegevens voor een gemeenschappelijk doel worden gebruikt.

Ja. Nee.
Jullie zijn gezamenlijk Doorloop stap 1 en 2 opnieuw. Mogelijk
verwerkersverantwoordelijken. heb je een situatie gemist.

©,


https://www.privacyconvenant.nl/wp-content/uploads/sites/49/2023/11/Model-verwerkersovereenkomst-4_0.docx
https://www.privacyconvenant.nl/wp-content/uploads/sites/49/2024/07/Algemene-verwerkersovereenkomst-4.0.1.docx
https://www.privacyconvenant.nl/wp-content/uploads/sites/49/2023/11/Model-Subverwerkersovereenkomst-4_0.docx
https://www.privacyconvenant.nl/downloads/
https://normenkaderibp.kennisnet.nl/app/uploads/Model-data-uitwisselingsovereenkomst-onderwijs.docx

Vervolgactie
e Sluit een overeenkomst gezamenlijke verwerkingsverantwoordelijkheden af. (Verplicht!)

Goed om te weten

Als de externe partij geen verwerker is en ook geen zelfstandige of gezamenlijk
verwerkersverantwoordelijke, dan is er mogelijk sprake van intern beheer. Dit is het geval wanneer de
externe partij onder direct gezag en toezicht van de school werkt. De medewerker heeft dan wel
toegang tot persoonsgegevens, maar er is een hiérarchische verhouding met de school, zoals bij een
stagiair of tijdelijk ingehuurde zzp'er die helpt bij het digitaliseren van lesmateriaal. In zo'n situatie is
geen verwerkersovereenkomst nodig; een geheimhoudingsverklaring is voldoende. Lees voor meer
informatie de veelgestelde vragen over gegevensuitwisseling bij stages.

Aanvullende documenten
e Modelovereenkomst gezamenlijke verwerkingsverantwoordelijken (docx)


https://www.platformsamenopleiden.nl/kennisbank/antwoorden-op-vragen-rondom-privacy-bij-stages-van-studenten-van-universitaire-pabos-lerarenopleidingen/
https://normenkaderibp.kennisnet.nl/app/uploads/Model-overeenkomst-gezamenlijke-verwerkingsverantwoordelijken.docx

Totstandkoming

Dit document is samengesteld door Kennisnet. Binnen het programma Digitaal Veilig Onderwijs
bundelen het ministerie van OCW, Kennisnet, SIVON, de PO-Raad en de VO-raad hun krachten voor een
onderwijssector waarin iedere leerling digitaal veilig kan leren en medewerkers digitaal veilig kunnen
werken.

Sommige rechten voorbehouden

Hoewel aan dit document de uiterste zorg is besteed, aanvaardt Kennisnet geen aansprakelijkheid voor
eventuele fouten of onvolkomenheden. Ook aanvaardt Kennisnet geen enkele aansprakelijkheid voor
schade van welke aard dan ook, ontstaan uit het (onjuiste) gebruik van dit voorbeeldformulier.

Dit template is opgesteld door Kennisnet en verschijnt onder de licentie Creative Commons
Naamsvermelding 4.0 Nederland.

Vragen?

Heb je vragen over dit template? Kijk voor meer informatie op normenkaderibp.kennisnet.nl/groeipad of
stuur een mail naar ibp@kennisnet.nl.


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.nl
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.nl
/Users/jhgerrits/Documents/1.%20Kennisnet%20voorbeeldocumenten/normenkaderibp.kennisnet.nl/groeipad
mailto:ibp@kennisnet.nl
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